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八王子国際キャンパス文京キャンパス

各マークのキャンパスに所属する学生が対象です。

生活 LIFE

2～4年生 学務課

学生証の更新
　学生証は、拓殖大学の学生であることを証明するもので、年度毎に更新

が必要です。

　①教職員から呈示を求められた時②試験を受ける時③各種証明書を発

行申請・受領する時④図書館を利用する時に必要ですので、必ず更新し、常

に携帯してください。

１. 学生証は、ICカードと有効期限を明示した「在籍確認シール」からなり、
　 ICカード裏面に在籍確認シールを貼り合わせることで有効となります。
2. 在籍確認シールは、各自で学生証の裏面にある昨年度のシールをはが
　 してから、新しいシールに貼り替えてください。
3. 学生証の有効期間は1年で、在籍確認シールを年度始めに貼り替えるこ
　 とにより有効期間が延長されます。

■ 学生証の取扱

　新年度にあたり、本学で学んでいることに誇りをもち、目的実現に向けて

より一層勉学・課外活動に励まれることを期待します。日常生活のあらゆる

場面においてルールやマナーを守り、細心の注意を払いながら生活するこ

とを通じて、有意義な学生生活を送るように努めてください。

　課外活動諸団体で活動している学生諸君においては、より一層充実した

活動に向けて、「体育部員憲章」「クラブ・サークル会員憲章」を遵守し、部会

員の人権を尊重し、学業と同様に日々励んでください。

学生生活を意義あるものに

※変更となる場合がありますので、最新情報はTakudai PortalやHPで確認してください。

4月1日更新



4. 在籍確認シールの交付を受けたら、速やかに現住所を確認し、最寄駅を
　 ボールペンで記入してください。
5. 現住所・通学区間に変更があった場合は、ただちに在籍キャンパスの
　 学務課で所定の手続を行い、大学の承認印を受けてください。
6. 通学定期券発行控欄の余白が無くなった場合は、学生証持参の上、在
　 籍キャンパスの学務課まで申し出てください。
7. 学生証は悪用される恐れがあるので、他人に貸与したり紛失しないよう
　 大切に扱ってください。
8. 学生証は卒業・退学になった場合、ただちに返却してください。
9. 学生証を破損、紛失などした場合は、再発行（手数料2,000円）の手続
　 が必要となります（発行には1日ほどかかります）。

※配付などの詳細はTakudai Portalを確認してください。

学務課

住所などの変更
　現住所・保証人住所・電話番号などを変更した場合は、ただちに在籍

キャンパスの学務課で変更手続を行ってください。手続を完了しないこと

により、学費振込用紙をはじめ、大学からの重要書類が届かなくなり、不利

益を被る場合があります。

2～4年生

学生生活課

学生カードの提出
　学生カードは、皆さんの在学中における基礎資料で、卒業後も保管され

る大切な書類です。新入生および編入生は、下記期間中に在籍キャンパス

の学生生活課に必ず提出してください。

新入生・編入生

学務課

外国籍学生の「在留カード」更新・再交付に伴う手続
　在留資格変更・在留期間更新など「在留カード」の更新・再交付を行った

学生は、出入国在留管理庁などに報告する義務がありますので、在籍キャ

ンパスの学務課で必ず変更の手続を行ってください。

※「在留カード」の更新は、在留期間更新の場合、在留期限の3か月前から東京出入国
　在留管理局に申請することができます。

2～4年生



学務課

証明書自動発行機の稼働時間
　新学年の各種証明書（「在学証明書」・「成績証明書」・「卒業見込証明

書」・「成績・卒業見込証明書」・「学割証」）は、4月1日（土）より証明書自動

発行機（各キャンパスの学務課前に設置）で発行できます。詳しくは窓口・

ホームページなどで確認してください。

全学年

稼働時間
文京キャンパス　　　　平日 9:00～18:00　土曜日 9:00～15:00

八王子国際キャンパス　平日 9:00～18:00　土曜日 9:00～15:00

■ 学生カード提出期間 ［編入生（外国語・工・国際学部）］
提出日 4/4（火）～21（金）

受付場所 八王子国際キャンパス  管理研究棟1階 八王子学生生活課

受付時間 平日　 9:00～11:30、12:30～17:00

土曜日 9:00～13:00

※編入生は学生カ－ド提出時に学生生活課から渡す「学生カード提出証明書」がないと
　学生証の交付が受けられません。

■ 学生カード提出日 ［編入生（商・政経学部）］
提出日 4/2（日）

受付場所 文京キャンパス　C館2階 学生生活課

受付時間 9:00～15:00

※八王子国際キャンパスに通学する商・政経学部の新入生は、八王子学生生活課へも提出可

■ 学生カード提出期間 ［新入生］
提出日 4/4（火）～21（金）

受付場所 文京キャンパス　　　　C館2階 学生生活課

八王子国際キャンパス　管理研究棟1階 八王子学生生活課

受付時間 平日　　 9:00～11:30、12:30～16:30

土曜日　 9:00～12:30



学生支援室

ハラスメント０（ゼロ）―快適な毎日のために―
　本学は、研修会の開催や印刷物、ホームページなどのあらゆる機会・方

法により周知および啓発活動を行い、ハラスメントのない環境をめざしま

す。ハラスメントの発生防止に努め、相談に対しては迅速に必要な措置を

講じます。

全学年

学生生活課

通学定期券・通学証明書
全学年

■ 通学定期券
　通学定期券の通学区間は、現住所と通学するキャンパスまでの最も合理

的な経路を、正課授業を受ける場合に限り購入できます。サークル活動、アル

バイトなどの目的で通学定期券を購入する事はできません。JR・私鉄・地下鉄

の通学定期券は、学生証の裏面に「在籍確認シール」を貼り、現住所・通学区

間をボールペンで記入して各販売窓口に呈示して購入してください。

※在籍キャンパスの学務課にて「住所変更」の提出と併せ、在籍確認シールの現住所、
　通学区間の変更箇所に大学の承認印を受けてください。

■ 通学証明書
　以下のような場合は「通学証明書」が必要となりますので、在籍キャンパ

スの学生生活課で申請してください。

１. バスの通学定期券を購入する場合（各販売所で確認してください）。
2. 教育実習などで通学区間外の通学定期券を購入する場合（発行まで
　 に1か月以上かかります）。

3. 文京キャンパスの学生が、履修している正課授業のために八王子国際
　 キャンパスに通学する目的で通学定期券を購入する場合。

4. 販売窓口で「通学証明書」の提出を求められた場合。
5. 現住所の変更に伴い通学区間が変わった場合※

■ 割引定期券・回数券（補助後の金額）
拓殖大学専用割引定期券 1か月（5,000円）、3か月（14,000円）

拓殖大学専用割引回数券 32枚綴り（4,000円）を八王子国際キャンパス

「購買会」にて販売中。

■ 高尾駅（南口）～八王子国際キャンパス 京王バス時刻表
https://www.takushoku-u.ac.jp/files/access_bus-timetable_2023.pdf



　性的な言動によるセクシュアル・ハラスメント、勉学・教育・研究に関する

言動によるアカデミック・ハラスメント、優越的地位や職務上の地位に基づ

く言動によるパワー・ハラスメントなど、個人の属性や広く人格に係る事項

などに関する言動により、相手を不快にさせ、または尊厳を傷つけ、もしく

は不利益を与えることをいいます。

ハラスメントとは

　生活環境や年代、性別、性格などの違いによって、私たちの考え方はさま

ざまです。「これくらいはいいだろう」という言動がハラスメントとなってし

まうことがあります。『親しき仲にも礼儀あり』。互いを思いやるコミュニ

ケーションを心がけましょう。　※リーフレット配布中

ハラスメントをしないために

●文京キャンパス 学生支援室

〒112-8585　文京区小日向3-4-14　Tel:03-3947-7178（直通）

相談窓口

●八王子国際キャンパス 八王子学生支援室

〒193-0985　八王子市館町815-1　Tel:042-665-1449（直通）

メールでの問い合わせ hs-sodan@ner.takushoku-u.ac.jp

LEARNING学修

学務課

Web履修登録
　4月6日（木）から4月14日（金）まで、Web履修登録期間となります。詳細

は「履修登録資料」を確認のうえ、必ず期間内に登録を済ませてください。

なお、オンデマンド型授業科目を初回から受講するためには、早めに履修

登録を済ませる必要があります。また、学務課では履修や成績についての

相談を受け付けています。履修や成績について、分からないことがある場

合は、学業成績表・履修要項を持参のうえ、在籍キャンパスの学務課窓口に

本人が直接出向いて確認してください。なお、電話での問い合わせには一

切応じません。

全学年



相談場所 文京キャンパス　　　　C館2階 学務課

八王子国際キャンパス    管理研究棟1階 八王子学務課

※前期授業は4/12（水）より開始します。

相談時間 平日　 9:00～11:30、13:00～18:00

土曜日 9:00～11:30

日本学生支援機構奨学金
学生生活課全学年

　奨学生採用候補者を対象に、在籍キャンパスで説明会の開催を予定してい

ます。説明会で｢採用候補者決定通知（進学先提出用）｣を提出し、所定の書類

を受け取った後、スカラネット（WEBサイト）より手続を行ってください。

■ 予約採用（新入生：給付・貸与とも）

お金 MONEY

文京キャンパス　　　　C館2階 学生支援室

八王子国際キャンパス　管理研究棟1階 八王子学生支援室

学生支援室

学費等納入の相談
　本学の学費等納入方法は、原則一括または分割納入のいずれかを選択

いただけますが、お困りのことがありましたら事前にご相談ください。

全学年

文京キャンパス　　　　C館2階 学生支援室

八王子国際キャンパス    管理研究棟1階 八王子学生支援室

学生支援室

休学をする場合の学費の軽減
　休学（年間または後期のみ）を考えている場合は、学費などの軽減制度

がありますので問い合わせてください。

全学年



　出願説明会の開催を予定しています。申請書類は説明会で配布しますの

で、希望者は必ず出席してください。

■ 在学採用（全学年：給付・貸与とも）

※各説明会の日時・場所などの詳細・変更については、学内掲示板およびHPにて確認
　してください。

　2022年度｢奨学金継続手続き｣において奨学金を辞退した方、または廃

止の認定を受けた方を対象に｢返還説明会」の開催を予定しています。引き

続き在学し、在学中の返還の猶予を希望する方は4月30日（日）までにスカ

ラネット・パ－ソナル（WEBサイト）より手続を行ってください。

　手続方法は、大学ホームページで確認してください。

■ 返還手続（対象者のみ）

※説明会の日時・場所などの詳細・変更については、学内掲示板およびHPにて確認し
　てください。

　短期大学などの転出校在学中に日本学生支援機構奨学生であった新

入・編入学生の方で、引き続き奨学金の給付・貸与を希望する場合、手続に

より給付奨学金、第二種奨学金（有利子）を継続することができます。希望

者は在籍キャンパスの学生生活課に問い合わせてください。

■ 編入学奨学金継続申請（新入編入学生）

学習奨励金・学友会学習奨励金
学生生活課全学年

　2023年度の募集については、経済的な理由により、修学が困難な状態

にある学生（学部生）を対象に年間10万円を400人（春募集・秋募集合計）

に給付します。詳細は大学ホームページで確認してください。

全学年 学生生活課

医療費の一部給付
　学生健康保険互助組合では、申請により医療機関で支払った自己負担分

の一部を給付しています（学部生のみ）。

詳細はこちら
https://www.takushoku-u.ac.jp/campus_life/scholarship/jasso.html



健康 HEALTH

学生生活課

新入生・編入生の「健康調査票」提出
　健康調査票は、健康管理の援助、学内で緊急を要する事態（ケガ・病気の悪

化）に対応する際、また海外研修参加時において大変重要な資料となります。

新入生・編入生

■ 医療給付
　医療機関を受診し健康保険が適用される場合、窓口で支払った医療費

の一部を給付します。

　詳細については、入学時配布の｢学生健康保険互助組合の案内 2023｣

またはホームページで確認してください。

■ 予防給付
　インフルエンザ予防接種、麻疹のワクチン接種・抗体検査・乳がん・子宮

頸がん・子宮体がん検診費用の一部を補助します。

学生健康保険互助組合HP
https://www.takushoku-u.ac.jp/students/health-insurance.html

学生生活課

学生教育研究災害傷害保険（学研災）
　本学では、保険料の掛金を全額大学が負担し、全学生が学生教育研究災

害傷害保険に加入しています。学生の皆さんが教育研究活動（授業など）

中に事故に遭った時は、その状況を在籍キャンパスの学生生活課に申し出

てください。

全学年

■ 保険が適用される事故の範囲と治療日数
１. 正課の授業中、大学行事中
2. 学生支援室に届け出たクラブ・サークルの活動中
3. 1および2以外で学校施設内にいる間

実治療日数1日以上

実治療日数14日以上

実治療日数4日以上

※入院した場合は1日目から支払われます。



※健康調査票は、入学手続きの種類（入学の手びき）の中にあります。紛失した場合は
　各キャンパスの医務室で取得してください。

個人情報は厳守されほかの目的に使用することはありませんので、質問事項に

漏れなく記入し、全員提出してください。身体障害者手帳、または精神障害者保

健福祉手帳をお持ちの方は写しを健康調査票と一緒に提出してください。

4/4（火）～21（金）　

平日　 9:00～17:00　※11:30～12:30は除く

土曜日 9:00～13:00

日時／場所

C館2階 医務室提出場所

●文京キャンパス

4/4（火）～21（金）　

平日　 9:00～17:00　※11:30～12:30は除く

土曜日 9:00～13:00

日時／場所

管理研究棟1階 医務室提出場所

●八王子国際キャンパス

https://www.takushoku-u.ac.jp/students/health-check.html

学生生活課

定期健康診断
全学年

　健康診断は学校保健安全法で義務づけられています。病気の早期発見と

学内の感染症蔓延予防（主に結核）の二つの目的があります。大学生になる

と自立した生活が始まりますので、自身の健康維持・管理に役立ててくださ

い。また受診の結果、病院で再検査が必要となった場合、学部生であれば学

生健康保健互助組合の医療費補助制度が利用できます。健康診断は無料

です。年に一度のこの機会を逃さずに受診してください。なお再検査が必要

な場合は、当日健診会場で直接知らせるほか、電話・メールで連絡します。

※詳細については両キャンパスとも、HPで確認してください。

定期健康診断は新型コロナウイルス感染拡大防止のため
学年・学科ごとに日時を指定して行います



学生生活課

健康診断結果書と証明書自動発行
　「健康診断結果書」は5月1日（月）から医務室で配付しますので必ず受取

にきてください。在学中の健康診断の結果がすべて記載される健康診断結

果書は自身の健康管理に役立ちます。就職活動などで使用する「健康診断

証明書」については、学務課前の証明書自動発行機にて取得できます。

全学年

学生生活課

医務室の利用
　充実した学生生活を送るためには、健康管理が大切になります。春は季節

の変わり目であり、環境の変化も伴うため体調を崩しやすい時期です。医務室

では学生の皆さんの健康管理を支援するため、以下の業務を行っています。

全学年

●文京キャンパス
■ 商・政経学部生、大学院在学生（工研除く）

学生証、HBの鉛筆またはシャープペン、無地のTシャツ
（女子のみ）、メガネ・コンタクトレンズ（使用者のみ）

持参するもの

4/9（日）～11（火）実施日

E館101（記念講堂）受付会場

HPにてお知らせします（学部・学科指定あり）受付時間

HPにてお知らせします（学部・学科指定あり）受付時間
学生証、HBの鉛筆またはシャープペン、無地のTシャツ
（女子のみ）、メガネ・コンタクトレンズ（使用者のみ）

※新入生は、学生証を受領後に受診してください。
※質問や不明な点は、気軽に在籍しているキャンパスの医務室まで問い合わせてください。

持参するもの

●八王子国際キャンパス
■ 外国語・国際・工学部、工学研究科 全学年

第一体育館受付会場

4/5（水）～7（金）実施日



●文京キャンパス
■ 2023年度「心の健康相談日」日程

C館2階 学生支援室場所

笹井 哉臣 先生（医学博士） 杏林大学付属病院所属勤務医担当医

4/21（金）、5/12（金）・26（金）、
6/16（金）、7/7（金）

前期

9/29（金）、10/13（金）、11/10（金）・24（金）
12/8（金）、1/19（金）

後期

学生支援室

学生相談
　学業・進路・人権・対人関係・性格などさまざまな悩み、問題を抱え、一人

思い悩み、苦しむことがあると思います。学生支援室では、語り合いを通じ

て、よりよい解決法を見出すためのお手伝いを常時行っています。また、専

門医などによる「心の健康相談日」（下記日程を参照）、教員による「法律相

談日」「女子学生のための相談日」「心理相談日」も実施しています。まずは

気軽に来室してください。

全学年

学生生活課

校医相談
　学校医がキャンパスに来校する日もありますので、気軽に利用してください。

全学年

相談日

相談日

●文京キャンパス
月・木曜日　C館2階 医務室（学生生活課隣）

●八王子国際キャンパス
月・火曜日　管理研究棟1階 医務室（八王子学生生活課隣）

※時間はHPまたは医務室に掲示

こんなときは医務室へ
１. 応急手当 : ケガや病気、体調の悪いとき
2. 健康相談 : 気になる病気、栄養相談など
3. 近隣の医療機関の紹介
4. 身体測定、体脂肪測定、血圧測定などの簡単な検査
5. 健康や病気に関するパンフレットの配布

健康管理



※「法律相談日」「女子学生のための相談日」「心理相談日」の予定などについては、掲
　示板でお知らせします。

●八王子国際キャンパス

管理研究棟1階 八王子学生支援室場所

小澤 千紗先生（医学博士） 慶應義塾大学病院所属勤務医担当医

4/13（木）・27（木）、5/11（木）・25（木）
6/8（木）・22（木）、7/13（木）

前期

9/28（木）、10/12（木）・26（木）
11/9（木）、12/14（木）

後期

就職課

進路希望登録（就職Webから登録）
全学年

　卒業後の進路予定について現時点での希望進路を登録してください。全

学年の学生が対象です。必ず登録してください。登録情報の変更は何回で

も可能です。スマートフォンからでも登録できますので、Takudai Portal

から「就職Web」にアクセスし、初期登録をしてください。

就職課

公務員希望者のためのガイダンス
1～３年生

　公務員の職種や働き方、試験などについて、基本的なことから丁寧に解

説します。公務員試験対策を開始する3年生はもちろん、1･2年生の参加も

可能です。

4/11（火）　13:10～14:10／八王子国際キャンパス

4/20（木）　15:45～16:45／文京キャンパス
日時／場所

就職・進路 CAREER

※詳細は後日、Takudai Portal、就職Webでお知らせします。

Takudai Portal
https://portal.takushoku-u.ac.jp/campusweb/top.do



就職課

留学生就職ガイダンス（オンライン）
全学年留学生

　日本の就職活動の基本について説明します。

4月中旬日程

就職課

就活スタートガイダンス～春編～（オンライン）
３年生・院１年生

　就職活動の流れや学内で参加可能な行事などを説明します。

4月中旬日程

就職課

インターンシップ説明会（オンライン）
２・３年生

　大学経由のインターンシップについて、応募方法などを説明します。

4月中旬日程

就職課

留学生日本語能力試験Ｎ１対策講座
全学年留学生

　日本語能力試験のN1取得に向けての集中講座です。

5月下旬日程
文京キャンパス・八王子国際キャンパス場所

就職課

資格・就職対策講座ガイダンス
全学年

　各資格・就職対策講座についてのガイダンスを行います。

※場所などの詳細は後日、Takudai Portal、就職Webでお知らせします。



TOEIC® L&R TESTスコアアップ対策講座
4/13（木）・19（水）　13:10～13:40
3級FP技能検定対策講座
4/14（金）　13:10～13:40
秘書技能検定2級対策講座
4/14（金）　13:10～13:40
ITパスポート試験対策講座
4/17（月）　13:10～13:40
MOS試験（Word・Excel）対策講座
4/17（月） 　13:10～13:40
公務員試験対策講座
4/18（火）　15:45～16:45
旅行業務取扱管理者試験（国内・総合）対策講座
4/21（金）・26（水）　13:10～13:40
宅建士試験対策講座
4月下旬～5月上旬予定
【学外提携※】公務員講座／簿記講座
4月下旬～5月上旬予定

日時
●文京キャンパス

※大原学園各校舎で受講
※ITパスポートとMOSは同日同会場で併せて説明
※3級FPと秘書検定2級は同日同会場で併せて説明

TOEIC® L&R TESTスコアアップ対策講座
4/12（水）・17（月）　13:10～13:40
3級FP技能検定対策講座
4/13（木）　13:10～13:40
貿易実務検定Ｃ級合格講座
4/14（金）・20（木）　13:10～13:40
公務員試験対策講座
4/18（火）・21（金）　13:10～13:40
旅行業務取扱管理者試験（国内・総合）対策講座
4/19（水）・24（月）　13:10～13:40
秘書技能検定2級対策講座
4/25（火）　13:10～13:40
MOS試験（Word・Excel）対策講座
4/27（木）　13:10～13:40
ITパスポート試験対策講座
4/28（金）　13:10～13:40

日時
●八王子国際キャンパス


