
LEARNING学修

学務課全学年

学期試験（後期）

■学期試験（後期）・学業成績発表の日程

定期試験時間割発表　追試験受付開始

12/9（月）　申込詳細は「追試験」を参照

1/7（火）～10（金）

商・政経学部（文京キャンパス）／外国語・工・国際学部（八王子国際キャンパス）

補講期間

大学からのお知らせ
Information From Takushoku University

八王子国際キャンパス文京キャンパス

各マークのキャンパスに所属する学生が対象です。

※変更となる場合がありますので、最新情報はTakudai PortalやHPで確認してください。

12月版
12月1日更新

大学入学共通テスト実施に伴い、下記期間において文京キャンパ

ス構内への入構を制限します。

「受験生」および「テスト実施関係者」以外の方は入構できません。

全学年

「大学入学共通テスト」実施に伴う入構制限 
～１/１8（土）・１9（日）は文京キャンパスを利用できません～

制限場所 文京キャンパス全域（国際教育会館を除く）

制限期間 2025年 1/18（土）・19（日）終日



授業中試験

1/11（土）～20（月）

定期試験

1/21（火）～27（月）予定

追試験

1/29（水）・30（木）予定

〈対象〉4年生 全学部／3年生 工学部／2年生 商・外国語・工・国際学部／1年生 政経・外

語（英米語学科・国際日本語学科を除く）・工学部 

2/11（火）　Takudai Portal掲載

第1回進級・卒業確定者発表　4年生成績発表

※詳細および日程の変更は、掲示板、HP、Takudai Portalなどでお知らせしますので、

　必ず確認してください。

再試験申込日

2/13（木）　申込詳細は「再試験」を参照

再試験

2/19（水）・20（木）予定

1～3年生成績発表

3/11（火）　Takudai Portal掲載

〈対象〉4年生 全学部／3年生 工学部／2年生 商・外国語・工・国際学部／1年生 政経・外国

語（英米語学科・国際日本語学科を除く）・工学部

3/11（火）　Takudai Portal掲載

第2回進級・卒業確定者発表



受験上の注意
1.同一時限に試験が重複する場合
　定期試験（後期）において、同一時限に2科目以上試験が重複する場合
は次の手続を行ってください。
①所属キャンパスの学務課窓口で所定の用紙にて届け出てください。
　（締切日時は時間割発表時にお知らせします）
②試験が重複する場合は別室での受験となりますので、当該科目を履修
　しているキャンパスの学務課の指示を受けてください。
2.交通機関の遅延
　試験時間に間に合わない場合には、各交通機関発行の「遅延証明書」な
どを取得のうえ、追試験の申込を行ってください。

■学期試験に当たっての注意事項
不正受験に対する措置
　不正受験行為は学則違反であり、懲戒処分および当該科目無効とともに
当該科目以降に実施されるすべての試験科目が受験停止となります。
　例えば、授業中試験日程（後期）の初日1時限目に不正受験行為があった
場合は、2時限目以降の授業中試験（後期）および定期試験（後期）すべて
の試験科目、追試験が受験停止になります。不正行為と疑われる態度をと
らないようにしてください。

試験室での注意

1.学生証は必ず持参

　学生証の不携帯および学生証の更新を行っていない場合は受験できま

せん。学生証を忘れた場合は、仮学生証（200円）の発行を当該科目を履修

するキャンパスの学務課窓口で受けてください。仮学生証を発行できるのは

授業中試験～定期試験期間で1回のみです。2回目以降は、学生証再発行

（発行手数料2000円）の手続が必要となりますので注意してください。

2.試験開始までに着席
　前時限の試験が終了していない場合は、終了してから入室してください。

3.学生証の呈示
　試験室では写真面を表にして机の上、通路側の試験監督からよく見える位
置に置いてください。事前に学生証シール（裏面）を更新しておいてください。

4.携帯電話は電源OFF
　試験中に呼び出し音が鳴った場合は不正行為と見なします。

　試験室ではすべて試験監督の指示に従ってください。



学務課

追試験
全学年

　学期試験（後期）を正当な理由（電車遅延・疾病・就職活動など）で受験で

きなかった学生について、追試験を以下の要領で実施します。

■申込期間
授業中試験で実施する科目 12/9（月）～1/21（火）16：30迄

12/9（月）～1/23（木）予定定期試験で実施する科目
※申込締切はTakudai Portalおよび掲示板でお知らせします。

追試験日程 1/29（水）・30（木）予定

※追試験の時間割はTakudai Portalでお知らせします。

申込時に必要な物
①証明書など（就職活動用欠席証明書・診断書・遅延証明書など）

②受験料（1科目:1,000円）

申込窓口
履修しているキャンパスの学生支援室

受験資格がないケース
①申込期限が過ぎた場合　②正当な理由がなく証明書がない場合

③出席不良などにより既に受験資格がない場合　④履修登録されていない科目

5.必要な文具以外はカバンの中に
　教科書・参考書類の持ち込みが許可されている場合は、定められたもの
のみ机上に置くことができます。

6.文具の貸し借りは禁止
　やむを得ない場合は試験監督の許可を得てください。

7.学年・学科・学生番号・氏名ははっきりと
　万年筆またはボールペンではっきりと記入してください。鉛筆の使用不
可（答案は鉛筆可。また指示がある場合はそれに従うこと）。



2年生 （商・外国語・工・国際学部の進級保留者）

3年生 （工学部の進級保留者）

4年生 （商・政経・外国語・工・国際学部の卒業保留者）

　当年度履修科目で最終評価が0～59点で［F］不合格となった科目。ただ

し、最終評価が「XXX」および「ｰｰｰ」で不合格になった科目は受験資格があ

りません。

■受験できる科目

※実施しない科目は、履修要項を確認してください。

■受験料　1科目 2，000円
※受験料の納入方法については改めてお知らせします。

■成績の評価
60点（C）を上限とします。　

学務課

再試験
全学年

　進級・卒業保留者に対して、再試験を以下の要領で実施します。

■対象学年
1年生 （政経・工学部の進級保留者）

（外国語学部の進級保留者 中国語・スペイン語学科のみ）

■申込
申込日 2/13（木）

2年生・4年生 商学部
1年生・4年生 政経学部 C館教室（予定）

●商・政経学部（文京キャンパス）

※申込方法・時間などは、進級・卒業発表日に該当者に指示します。

1年生 工学部
　　　外国語学部（中国語・スペイン語学科のみ）
2年生 外国語・工・国際学部
3年生 工学部
4年生 外国語・工・国際学部

八王子学務課

●外国語・工・国際学部（八王子国際キャンパス）



総務課・学務課・国際課

2024年度 卒業式（学部）・修了式（別科 日本語教育課程）
4年生・別科 日本語教育課程

※開始時刻は変更になる場合があります。
※詳細は後日、HP、Takudai Portalでお知らせします。
※学位記は学生証と引換で授与します。

日程 3/22（土）

午前の部 外国語学部・工学部・国際学部

11:00～（10:45～ メモリアルスライドショー放映）

午後の部 商学部・政経学部・別科 日本語教育課程

14:00～（13:45～ メモリアルスライドショー放映）

会場 八王子国際キャンパス第一体育館

総務課・学務課

2024年度 大学院学位記授与式
大学院

日程 3/15（土）

会場 文京キャンパスE館1階 後藤新平・新渡戸稲造記念講堂

■修了確定者の修了・成績証明書申請および交付（大学院）
　学位記授与式の際、「修了証明書」および「成績証明書」を各1通無料で

交付します（申請の必要はありません）。

　ただし、2通以上または英文証明書が必要な場合は、別途学生証を持参

の上、所属キャンパスに申請してください（1通400円）。
※下記の申請期間に間に合わなかった場合は、3/17(月)以降に証明書発行手続きを
　行ってください。

●経済学・商学・言語教育・国際協力学・地方政治行政研究科
申請期間申請場所 交付日

2/20（木）～3/5（水） 学位記授与式当日文京キャンパス
学務課（大学院）

●工学研究科
申請期間申請場所 交付日

2/20（木）～3/5（水） 学位記授与式当日八王子国際キャンパス
八王子学務課（管理研究棟1階）



生活 LIFE

※学生カードは入学時に配布しました。紛失した場合は、各キャンパスの学生生活課で
　取得してください。

学生生活課

学生カードの提出
　学生カードを提出していない方は、必ず提出してください。

提出場所 文京キャンパス　　　　B館1階 学生生活課

八王子国際キャンパス　管理研究棟1階 八王子学生生活課

全学年

学務課

外国人留学生のビザを更新、変更した方へ
全学年

　在留資格、在留期間を更新・変更した学生は、在留カードの表・裏面のコ

ピーとパスポート在留期間の箇所のコピーを持参のうえ、所属キャンパス

の学務課に提出してください。出入国在留管理局に報告する義務がありま

すので、必ず手続をしてください。

学生部

長期休暇を迎えるにあたり
全学年

　年末年始および学期試験（後期）終了後は長期休暇となりますので、以下

の点に留意し意義ある休暇となることを望みます。

1．法令を遵守し、大学生としての自覚と責任ある行為・行動に心掛ける
　 こと
2．遠方への渡航については安全に注意すること
※特に、海外渡航に際しては海外情勢を踏まえ、外務省が発出する渡航情報および報道な
　どにより、最新の治安・テロ情勢などの情報を確認すること

3．交通事故・登山事故などに遭わないように注意すること



■体調管理について
　空気が極めて乾燥する時期ですので日頃から充分な予防対策（手洗い、う

がいの励行）をし、健康管理に努めてください。

■課外活動について
　麗澤会各部会、委員会、愛好会で活動している学生諸君は、「体育部員憲

章」「クラブ・サークル会員憲章」を遵守して、部会員の人権尊重・ハラスメン

トや体調管理に配慮し、節度と良識ある健全な活動を実践されることを期待

します。尚、下記に掲げる事項は課外活動として大学は認めていませんので、

改めて周知致します。

　○政治活動　○宗教活動　○営利を目的とする活動

　○外部団体の支部活動およびこれに類する活動

■合宿を実施する場合は次の事項を守り、合宿に臨んでください
• 合宿を実施する場合は部長・顧問に報告の上、事前に必ず「合宿届」を提出

   してください。合宿届の用紙は、両キャンパス学生支援室にありますので、

   記入の上何れかに提出してください。予定変更の際も同様に必ず連絡して

   ください。

• 合宿に参加する学生は、必ず家族に合宿先・期間などを連絡してください。

   各部会・愛好会の主将・会長は合宿参加者にこれを徹底させてください。

• 体調が悪い場合は事前に医師の診断を受け、指示を仰いでください。また、

   合宿中に病気や怪我などが発生した場合、速やかに医師の手当てを受け、

   その指示に従ってください。

4．飲酒によるトラブルのないように注意すること
※特に、「未成年者飲酒」・「体質的に受け付けない人への飲酒強要」・「イッキ飲ませ」など
　を厳に禁じる

5．SNSなどに不適切で軽率な書き込みをしないこと
6．大麻・違法薬物について犯罪行為であると認識し決して手を出すよう
　なことのないように注意すること
7．アルバイト（特殊詐欺への加担など）の勧誘について注意すること
8．自然災害に十分注意し、本学「防災マニュアル」を確認し災害発生時
　の心構えを身につけるよう心掛けること



１年生・編入生

健康 HEALTH

学生生活課

健康調査票の提出

※健康調査票は、入学の手びきの中にあります。紛失した場合は各キャンパスの医務室
　で取得してください。

　健康調査票は学内で急に体調が悪くなった場合の救護や、海外研修参

加時の健康確認の大切な資料となります。質問に漏れのないように記載し

て12月23日（月）までに在籍するキャンパス医務室に全員提出してくださ

い。身体障害者手帳、または精神障害者保健福祉手帳をお持ちの方は写し

と併せて提出してください。個人情報は厳守されほかの目的に使用するこ

とはありません。

学生生活課

健康診断結果書と証明書発行
　「健康診断結果書」は医務室で配付していますので必ず受取にきてくだ

さい。在学中の健康診断の結果がすべて記載される健康診断結果書は自

身の健康管理に役立ちます。就職活動などで使用する「健康診断証明書」

については、学務課前の証明書自動発行機にて取得できます。

全学年

• 合宿では精神的にも肉体的にも疲労が残り、さまざまな面で注意力が低下

   し、事故が発生する危険性も高くなりますので、合宿地へは公共の交通手

   段や学生生活課または八王子学生生活課の「貸切バス」を利用し、自家用

   車の利用は自粛してください。

• 合宿期間中は規律正しく、各自健康管理に努め（特に飲酒は慎み）、意義あ

   るものとなるように心掛けてください。



医療費給付
学生生活課全学年

　病気やけがをして、医療機関で診療を受けたり薬を処方された際は、以

下の内容の医療費の一部を学生健康保険互助組合が補助します。

①病院、薬局でかかった医療費（保険適用3割自己負担分）の40％を給付

　（歯医者での虫歯治療も保険適用であれば含まれます。）

②予防接種および麻疹抗体検査の一部（上限3,000円、年度内各種1回限

　り）対象となる予防接種の種類は下記23種になります。

③婦人科（子宮体がん・子宮頸がん）検診（上限3,000円、在学中4回まで）

④婦人科（乳がん）検診（上限5,000円、在学中4回まで）

学生健康保険互助組合員（本学学部生全員）補助対象者

保険診療の治療費・調剤費・入院費など補助対象範囲

受付締切日 月 受付締切日
2024年　12/23（月）

2025年　  1/31（金）

2/28（金）

3/31（月）

4/30（水）

2024年 　　　 9～11月分
10～12月分

2024年11～2025年1月分
2024年12～2025年2月分
2025年   　　　 1～3月分

1. 本組合所定の申請書
2. 本組合所定の振込口座届（初回登録・変更時のみ）
3. 医療機関発行の領収書（保険点数が記載されていること）
4. ②③④の場合、自費で受けた（保険適用外）予防接種、
　 ガン検診などが証明できる書類、領収書や診療明細
　 書、接種済証などワクチンの接種やガン検診の種類
　 が明記されていること

申請書類

※学生証を窓口で提示してください。
※提出受付期間は診療月の翌月から、上記の受付締切日までです。
　（例）9月診療分→受付期間10月1日～12月23日
　2025年3月卒業予定の学生は、卒業する月（3月31日）までの診療分が申請できます。
　ただし、最終提出期限日は2025年4月1日（火）までです。



就職・進路 CAREER

就職Webへは、Takudai Portalからアクセスできます。
※各種プログラムの最新情報は、就職課からのメールや就職Web、学内掲示板などで確
　認してください。

給付対象となる予防接種
●麻疹
●風疹
●MR （麻疹・風疹2種混合）
●流行性耳下腺炎（おたふくかぜ）
●MMR（麻疹・流行性耳下腺炎・
　風疹3種混合）
●インフルエンザ
●髄膜炎菌
●HPV4価ガーダシル 
　（ヒトパピローマウイルス）
●HPV2価サーバリックス
　（ヒトパピローマウイルス）
●破傷風
●ジフテリア

●DT （ジフテリア・破傷風2種混合）
●百日咳
●DPT 
　（ジフテリア・百日咳・破傷風3種混合）
●水疱瘡
●日本脳炎
●A型肝炎
●B型肝炎
●狂犬病
●コレラ
●黄熱
●ポリオ
●腸チフス

　予防にはワクチン接種が有効です。MR（麻疹・風疹混合）ワクチンを2回

接種していない場合は予防接種をおすすめします。接種歴が不明な場合は

母子手帳などで確認してください。

麻疹の感染予防

学生健康保険互助組合HP
https://www.takushoku-u.ac.jp/students/
health-insurance.html

　予防には流行する前に予防接種を受けることが有効です。受診できる医

療機関などの詳細は医務室に問い合わせてください。

インフルエンザに注意

https://www.takushoku-u.ac.jp/students/health-insurance.html
https://www.takushoku-u.ac.jp/students/health-insurance.html


※Takudai Portalから「就職Web」にアクセス、「利用（進路希望）登録」から登録でき
　ます。

就職課

進路希望登録（就職Webから登録）
全学年

　現時点での｢卒業後の希望進路｣を登録してください。全学年の学生が

対象ですので、必ず登録をお願いします。なお、登録情報は何回でも変更可

能です。

　Web面接やWeb企業説明会などの際に、静かで安定したネットワーク

環境のもと選考に臨むための設備として、個室のブースを設置しています。

ぜひご利用ください。

　利用する際には、予約が必須になりますので、電話またはメールでお問

い合わせください。

就職課

公務員合同相談会
全学年

　行政系と公安系の現役公務員をお招きし、相談会を実施します。公務員

試験勉強中の3年生、公務員を視野に入れようか迷っている1・2年生、公安

系って何？ と思ったそこのあなた！ なんでも質問してみましょう！

※予約不要、入退場自由

12/18（水）　13：00～17：30日時

文京キャンパス　E館 学生ホール・9F展望ラウンジ場所

　近年の就活では、多くの企業でWebテストによる選考が行われており、

対策必須です。本プログラムでは、傾向の異なる2種類のWebテストの本

格的模擬試験を経験できます。

Webテスト対策プログラム
1～３年生・大学院１年生

12/6（金）　15：00まで申込期限

就職課



　毎年好評の人気講座！実践とフィードバックを通じて、採用担当者が評価

するポイントを学ぶことができます。

グループディスカッション実践トレーニング
３年生・大学院１年生

12/21（土）／文京キャンパス　E606集合

12/20（金）／八王子国際キャンパス　A館　教室未定
日程／場所

就職課

　実践形式で挨拶、身だしなみ、発声方法を身につけましょう。印象の良い

話し方、伝え方を個別指導で学べるプログラムです。

就活マナー実践トレーニング
３年生・大学院１年生

●文京キャンパス
E館5階

1/9（木）　14:00～16:00

●八王子国際キャンパス
A511

1/9（木）　10:00～12:00、13:00～15:00

就職課

　拓殖大学積極採用企業が310社参加します。毎年、この研究会への参加

をきっかけに多くの内定が出ており、採用に繋がっています。

合同企業研究会
３年生・大学院１年生

1/25（土）・26（日）／

東京たま未来メッセ（京王八王子駅すぐ）

1/28（火）～30（木）／文京キャンパス

日程／場所

就職課










